PATVIRTINTA
Siauliy lops$elio-darzelio ,,Bité” direktoriaus
2026 m. liepos 21 d. jsakymu Nr. V3-137 (1.6 E)

SIAULIU LOPSELIO-DARZELIO ,,BITE*
DIREKTORIAUS PAVADUOTOJO UGDYMUI
PAREIGYBES APRASYMAS

I SKYRIUS
PAREIGYBE

1. Siauliy lopselio-darZelio ,,Bité* (toliau — lopSelis-darzelis) direktoriaus pavaduotojas
ugdymui yra darbuotojas dirbantis pagal darbo sutartj. Direktoriaus pavaduotojo ugdymui pareigybé
priskiriama vadovy pareigybiy grupei.

2. Pareigybés lygis — A2

3. Pareigybés kodas — 112036.

4. Pareigybés paskirtis — pareigybé reikalinga ugdymo proceso ir specialiosios pagalbos
ugdytiniams teikimo lopSelyje-darzelyje ,,Bité“ planavimui, organizavimui, koordinavimui ir
priezitrai.

5. Pareigybés pavaldumas: tiesiogiai pavaldus lopselio-darzelio direktoriui.

Il SKYRIUS
SPECIALIEJI REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM DARBUOTOJUI

6. Darbuotojas, einantis Sias pareigas, turi atitikti Siuos specialiuosius reikalavimus:

6.1. turéti aukstajj universitetinj ar jam prilygintg i$silavinima;

6.2. atitikti bent vieng 18 Siy reikalavimy:

6.2.1. turéti pedagogo kvalifikacijg ir ne mazesnj kaip 3 mety pedagoginio darbo staza;

6.2.2. turéti magistro laipsnj, pedagogo kvalifikacija ir ne mazesnj kaip 2 mety
pedagoginio darbo staza.

6.3. gerai mokéti lietuviy kalba, jos mokéejimo lygis turi atitikti Valstybinés kalbos
mokeéjimo kategorijy, patvirtinty Lietuvos Respublikos Vyriausybés 2003 m. gruodZo 24 d. nutarimu
Nr. 1688, reikalavimus;

6.4. mokéti sklandziai ir argumentuotai déstyti mintis zodziu ir rastu, iSmanyti
raStvedybos taisykles;

6.5. iSmanyti lopselio-darzelio veiklos organizavimg, ikimokyklinio ir priesmokyklinio
ugdymo procesa reglamentuojancius dokumentus, vaiko teisiy apsauga, darbo santykius
reglamentuojanéius nacionalinius ir Siauliy miesto savivaldybés teisés aktus, reikalingus pareigybés
funkcijoms atlikti;

6.6. mokeéti dirbti pagrindinémis ,,Microsoft Office* programomis: ,MS Word*, ,MS
Exel®, ,,MS Outlook*, ,,Internet Explorer®, elektroniniu dienynu, kitomis organizacinés technikos ir
komunikacijos priemonémis;

6.7. mokeéti bent vieng i§ trijy Europos Sajungos darbo kalby (angly, pranciizy ar
vokie¢iy) ne zemesniu kaip B1 kalbos mokeéjimo lygiu (pagal Bendruosiuose Europos kalby
metmenyse nustatytg ir apibiidintg Sesiy kalbos mokéjimo lygiy sistema);

6.8. mokeéti kaupti, sisteminti ir apibendrinti informacija, savarankiskai planuoti ir
organizuoti savo veikla.

111 SKYRIUS
SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS

7. Sias pareigas einantis darbuotojas vykdo $ias funkcijas:
7.1. telkia bendruomeng lopselio-darzelio mety veiklos planui parengti ir jj ijgyvendinti;
7.2. inicijuoja ugdymo programy ir projekty rengima, koordinuoja jy jgyvendinima;
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7.3. stebi, analizuoja ir vertina ugdymo procesa, ugdymo kokybés rezultatus, ugdytiniy
pasiekimus ir pazanga;

7.4. koordinuoja mokytojy ir Svietimo pagalbos specialisty metodiniy grupiy, Vaiko

gerovés komisijos veikla, inicijuoja gerosios patirties sklaida;

7.5. teikia metoding-konsultacing pagalba pedagogams, priziiiri, kaip vykdomi lopSelio-
darzelio veiklg reglamentuojantys dokumentai;

7.6. vykdo pedagogy veiklos priezitira;

7.7. koordinuoja Svenciy, i§vyky ir kity renginiy organizavimg lopselyje-darzelyje ir uz
jo riby;

7.8. inicijuoja naujy ugdymo technologijy taikyma ugdymo procese;

7.9. vykdo elektroninio dienyno pildymo priezitira;

7.10. organizuoja lopselio-darzelio veiklos jsivertinimo vykdyma;

7.11. organizuoja ir jgyvendina tiriamgja veiklg, analizuoja gautus duomenis, tyrimy
rezultatus pristato lopSelio-darzelio bendruomenei, vadovaujasi tyrimy duomenimis planuojant
tolimesne lopselio-darzelio veikla;

7.12. koordinuoja bendradarbiavimg su Pedagogine psichologine tarnyba, Vaiky teisiy
apsauga uztikrinan¢ioms institucijoms, miesto ir salies ugdymo jstaigomis;

7.13. vykdo vaiko teisiy pazeidimy prevencijg; pastebéjus ar jtarus smurta, vadovaujasi

Smurto prevencijos ir intervencijos vykdymo lopSelyje-darzelyje tvarkos apraSo nuostatomis ir imasi
priemoniy, kad laiku bty suteikta pagalba vaikui.

7.14. rengia lopSelio-darzelio direktoriaus jsakymy, susijusiy su ugdymo proceso
organizavimu, projektus;

7.15. tvarko ugdytiniy duomeny bazg;

7.16. planuoja ir prizitri Mokymo 1éSy panaudojima;

7.17. sudaro pedagogy ir mokinio padéjéjy darbo grafikus;

7.18. vaduoja lopselio-darzelio direktoriy jo nesant lopSelyje-darzelyje (jo atostogy,
komandiruotés, nedarbingumo laikotarpiu), turi teis¢ pasirasyti bankines operacijas;

7.19. vykdo kitus nenuolatinio pobtidzio lopselio-darzelio direktoriaus pavedimus
susijusius su lopselio-darzelio veikla.

IV SKYRIUS
ATSAKOMYBE

8. Darbuotojas atsako teisés akty nustatyta tvarka:

8.1. uz Lietuvos Respublikos jstatymy, Vyriausybés nutarimy, Savivaldybés tarybos
sprendimy, kity norminiy dokumenty, reglamentuojanciy jstaigos veiklg ir lopSelio-darZelio
direktoriaus jsakymy vykdyma;

8.2. uz ikimokyklinio ir prieSmokyklinio ugdymo programy jgyvendinima;

8.3. uz ugdymo proceso ikimokyklinio, prieSmokyklinio ugdymo grupése ir
specialiosios pagalbos organizavimag, rezultatus, tinkamg dokumenty tvarkyma;

8.4. uz visapusiskos pedagoginés, specialiosios pedagoginés pagalbos ugdytiniams
teikima, zalingy jprociy prevencija;

8.5. uz jo disponuojamy asmens duomeny ir dokumenty apsauga, naudojimg pagal
paskirtj, jstaigos paslapCiy saugojima;

8.6. uz emociskai saugios ugdymosi(si) aplinkos lopSelyje-darZelyje puosel¢jima;

8.7. uz aprupinimg ugdymo priemonémis ir uz ugdymo priemoniy apskaitos teisinguma,
inventorizacija, panaudojima;

8.8. uz einamaja finansy kontrole;

8.9. uz jam pavaldaus personalo (ikimokyklinio ugdymo grupiy mokytojy,
prieSmokyklinio ugdymo grupiy mokytojy, logopedy, specialiyjy pedagogy, judesio korekcijos
specialisty, meninio ugdymo mokytojo, socialinio pedagogo) ugdymo proceso prieziliros
organizavima;

8.10. uz lopselio-darzelio veikla nesant direktoriui (jo atostogy, komandiruotés,
nedarbingumo laikotarpiu);
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8.11. uz elektroninio dienyno prieZiiirg;
8.12. uz darbo drausmés pazeidimus;
8.13. uz tinkamg ir tiksly Siame pareigybés apraSyme nustatyty funkcijy vykdyma.

Susipazinau ir sutinku:

( vardas, pavardé, parasas, data )

( vardas, pavard¢, parasas, data)



